WOHNUNGSGENOSSENSCHAFT
PAUFBAU”

Wir sind eine Wohnungsgenossenschaft in Bautzen, die ca. 1.400 Wohnungen und Gewerbeobjekte
bewirtschaftet. Als leistungsstarkes, kundenorientiertes und erfolgreiches Unternehmen stellen wir
uns den Herausforderungen am Wohnungsmarkt. Unser Ziel ist es, unsere Mitglieder mit gutem,
sicherem und sozial verantwortbarem Wohnraum zu versorgen.

Zum nachstmoglichen Zeitpunkt suchen wir zur Verstarkung unseres Teams zunachst befristet bis zum
31. Marz 2022 einen

Immobilienkaufmann (m/w/d)

Was gehort zu lhren Aufgaben?

aktive Mitglieder- und Mieterbetreuung

eigenstandige Durchfiihrung des Vermietungsprozesses

Pflege der Vertragsstammdaten und Mieterakten

Beschwerdemanagement im Aufgabengebiet und Losung von Mieterkonflikten
Wohnungsbestandspflege, u. a. Instandhaltung und Instandsetzung der Wohnungen, Bearbeitung
von Reparaturauftragen und Rechnungsprifung

Bestandsentwicklung, u. a. Mitwirkung bei Umbau- und ModernisierungsmalRnahmen, bei Bedarf
in Zusammenarbeit mit einem Planungsbiiro

Was sollten Sie mitbringen?

erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkaufmann/ Immobilienfachwirt oder
vergleichbar

branchenbezogene Berufserfahrungen

moglichst technische Zusatzqualifikation in der Fachrichtung Bauwesen/ Hochbau oder
vergleichbar

hohes Mal an Kundenorientierung, Engagement und sozialer Kompetenz
Kommunikationsfahigkeit, eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise, Teamfahigkeit,
Flexibilitat, Zuverlassigkeit

sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen und wohnungswirtschaftlicher Software (moglichst
Wodis Sigma)

Flhrerschein Klasse B

Was konnen Sie von uns erwarten?

eine interessante, anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit

ein motiviertes Team

ein angenehmes und wertschatzendes Betriebsklima

Tatigkeitsort ausschlielich Bautzen

Regelarbeitszeit 37 Wochenstunden zzgl. Pausenzeiten

eine attraktive Bezahlung, einschlieBlich Urlaubs- und Weihnachtsgeld

eine ausreichende Einarbeitungsphase und vielfaltige Weiterbildungsmoglichkeiten



Wie geht es jetzt weiter?

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen unter Angabe
Ihres friihestmoglichen Eintrittstermins und lhrer Gehaltsvorstellungen. Bitte senden Sie diese an:

Wohnungsgenossenschaft ,, Aufbau” Bautzen eG
Geschaftsfiihrendes Vorstandsmitglied

Herrn Falko Gliick

Bertolt-Brecht-Stralle 8a

02625 Bautzen

oder per E-Mail an glueck@wg-aufbau-bautzen.de

Selbstverstandlich sichern wir Ihnen die vertrauliche Behandlung lhrer Bewerbung zu. Informationen
zur Erhebung und Verarbeitung personenbezogener Daten gemal unserer Datenschutzerklarung
finden Sie unter https://www.wg-aufbau-bautzen.de/datenschutz.html



mailto:glueck@wg-aufbau-bautzen.de
https://www.wg-aufbau-bautzen.de/datenschutz.html

